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CAMPO DE ATUACAO LEGISLACAO

Cabe a Camara Municipal com a sangao do Prefeito, legislar sobre as
matérias de competéncia do Municipio, em especial no que se refere a:
| - assuntos de interesse local, no que diz respeito a:

a) saude, assisténcia publica e aa protegao e garantia das pessoas
portadoras de deficiéncia;

b) protecéo de documentos, obras e outros bens de valor histérico,
artistico e cultural, como monumentos, paisagens naturais notaveis e
sitios arqueoldgicos;

c) evasao, destruicéo e descaracterizagdo de obras de arte e outros bens
de valor histérico, artistico e cultural do Municipio;

d) abertura de meios de acesso a cultura, educagao e ciéncia;

e) protecdo ao meio-ambiente e combate a polui¢éo;

f) incentivo a industria e comércio;

@) criagao de distritos industriais;

h) fomento da produgéo agropecuarias e organizagéao do abastecimento
alimentar;

i) promogao de programa de construgao de moradia e saneamento
bésico;

j) combate as causas da pobreza e fatores de marginalizagéo;

l) registro, acompanhamento e fiscalizag@o das concessdes de pesquisa
e exploragdo dos recursos hidricos e minerais;

m) estabelecimento e implantagao da politica de educagao para o
transito;

n) cooperagao com a Unido e com o Estado, visando o equilibrio do
desenvolvimento e do bem-estar;

0) uso e armazenamento de agrotéxicos, seus componentes e afins;

p) as politicas publicas do Municipio.

II - Tributos Municipais;

Il - Orgamento Anual, Plano Plurianual e Diretrizes Orgamentarias; etc...
Compete ainda a Camara Municipal, as seguintes atribui¢cdes:

| - eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la;

Il - elaborar seu Regimento Interno;

I - fixar a remuneragéo do prefeito, vice-prefeito e vereadores;

IV - julgar as contas anuais do Municipio, etc....
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Assistir o Prefeito no desempenho de suas atribuigdes, orientar,
coordenar e fiscalizar os trabalhos da Secretaria Municipal de Governo e
executar os servigos gerais de sua administragdo, competindo a seu
Secretario: coordenar o atendimento de pessoas interessadas em
contactar o Prefeito, providenciar a comunicagao dos despachos e
decisdes do Prefeito, efetuar a triagem da documentagao enviada ao
Prefeito, receber, registrar e encaminhar reclamagdes do publico aos
6rgaos municipais p/ andlise e informagdes e informando-os das medidas
adotadas, elaborar a correspondéncia oficial, zelar pelo arquivo e guarda
da documentagao oficial, apoiar a assessoria de comunicagao, cerimonial
e parlamento em suas atividades, controlar os prazos e acompanhar os
projetos de leis encaminhados pelo Executivo, prestar as informagdes
necessarias para encaminhamento a Camara, zelar pelo arquivo e
guarda da documentagao oficical, preparar os registros dos atos do
Prefeito, bem como, as publicagdes dos atos oficiais, realizar estudos
globais integrando a administragao publica a planos de desenvolvimento
sustentavel, realizar seminarios, conferéncias, reunides, audiéncias
publicas com a sociedade p/ constituigao de planos, programas, projetos
e elaboracao do orgamento, entre outros.
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Competéncias e atribuigdes da Secretaria Municipal de Fazenda:
estabelecer normas de planejamento, coordenagao e supervisao da
execugao orgamentaria e extra-orgcamentaria, diagnosticar e implementar
as fontes de receita publica, estabelecer a politica tributaria, administrar o
relacionamento Fisco/Contribuinte, julgar os recursos tributarios, editar
regras para coordenacao da fiscalizagao tributaria, controlar a cobranga
administrativa da divida ativa do municipio, administrar o fluxo de
ingressos financeiros, recolhendo e centralizando a receita do Municipio,
inclusive contratos, convénios e operagdes de créditos, elaborar e
executar a programagao de desembolso, exercendo o controle dos
gastos publicos, administrar a divida publica e seus encargos, opinar na
contratagdo de empréstimos, financiamentos ou quaisquer tipos de
obrigagao, administrar o tesouro municipal, centralizar e movimentar os
valores mobiliarios, ordenar as despesas em conjunto com o Prefeito,
manter o sistema de controle interno, por ocasido dos registros contabeis
estando apto a fornecer informacdes sobre a administracéo financeira,
contabil e patrimonial do Poder Executivo, acompanhar a elaboragéo do
balancete e balango, acompanhar e examinar os procedimentos
técnico-contabeis utilizados pela contabilizagéo analitica, entre outros.
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Competéncias e atribuigcdes da Secretaria Municipal de Administracéo e
Regularizagdo Fundiaria: Promover agdes e adotar medidas, no ambito
da Administragdo municipal, com vistas ao desenvolvimento do
Municipio.ldentificar, analisar e propor medidas necessarias a
compatibilizar as repercussdes da politica do desenvolvimento
econdmico e social do Municipio, com as exigéncias supervenientes da
conjuntura econémica e social do Estado; Coordenar os programas e
projetos especiais instituidos pelo Governo Estadual ou Federal, no
ambito do Municipio; Estabelecer fluxos permanentes entre os 6rgdos da
Administragdo Municipal, visando facilitar projetos de deciséo,
coordenacao e avaliagéao das atividades da Administragdo Municipal;
Acompanhar a movimentagao de pessoal; Despachar com o Prefeito;
Desenvolver outras atividades necessarias ao bom desempenho da
secretaria.
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Sao competéncias e atribuicdes da Secretaria de Meio Ambiente,
Agricultura e Turismo: Prestar assisténcia técnica ao agricultor, criando
condigbes para organizagao de sua propriedade e produgéo; assistir,
coordenar e executar a politica de abastecimento do Municipio; promover
e coordenar o cultivo de viveiro de mudas diversas para distribuicao de
sementes, frutos e matrizes e o desenvolvimento das atividades
agro-pastoril ; fomentar as atividades de criagao de aves e animais para
abate; coordenar os programas e projetos da area de agricultura e
especiais instituidos pelo Governo; realizar estudos, pesquisas e analises
globais, setoriais, urbanos e regionais de interesse para o planejamento
agricola; promover o beneficiamento dos produtos agricolas por
cooperativas e associagfes de pequenos produtores; incentivas a
implantagdo de culturas alternativas; colaborar na organiza¢do dos
agricultores em cooperativas e associagoes; estimular e organizar as
feiras livres, dando incentivos concretos aos agricultores que dela
participarem; desenvolver atividades de informagao e formagao educativa
sobre o0 meio ambiente, através de palestras e meios de comunicagéo
disponiveis; estimular a mecanizagao e aplicagao de alternativas viaveis;
orientar a manutengao das coberturas naturais nas margens dos rios e
nascentes de igarapés e executar outras atividades que lhe forem
atribuidas pelo Prefeito.
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Competéncias e atribuicdes da Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Publicos: operacionalizar o sistema de limpeza publica, implementar
politica de execugao dos servigos urbanos necessarios, apoiar o
planejamento da urbanizagao de pragas, parques e jardins, cemitérios e
vias publicas, administrar os servigos de coleta e destinagéo final do lixo,
promover a varrigao dos logradouros publicos, conservar o patriménio
nas vias publicas e providenciar abertura de novas vias, promover a
manutengao de cemitérios, centros de abastecimentos e terminais
rodoviarios, controlar o consumo e o abastecimento de combustivel e o
direcionamento da frota municipal, fiscalizar e acompanhar a recuperagao
de veiculos e maquinas em oficinas de terceiros, estabelecer calendario
de revisao periédica de manutengao de veiculos e maquinas da frota
municipal, acompanhar a execug¢ao orgamentaria e financeira da
secretaria, propor a contratagdo de pessoal necessario ao
desenvolvimento das atividades, estudar a distribuicao deste pessoal,
promover a fiscalizagéo de obras realizadas pela administragao publica,
entre outros.
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Competéncias e atribuigdes da Secretaria Municipal de Educagéo,
Cultura, Esporte e Lazer: organizar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades administrativas relativas a educagéo, cultura, esporte e lazer
no ambito do Municipio, fazer cumprir as normas e diretrizes da
Secretaria de Estado de Educagéo quanto ao funcionamento do ensino,
efetuar a chamada anual da populagao em idade escolar para a
matricula, administrar a educagéo, de acordo com as instrugdes
estaduais e federais, desenvolver atividades culturais, desportivas e
recreativas, voltadas para a comunidade, inclusive nas unidades
escolares, acompanhar a movimentagao dos servidores lotados na
secretaria, bem como, efetuar a redistribuicdo para as unidades a ela
subordinadas, assim como colocar a disposigao da Semplad quando
julgar necessario, promover levantamento das necessidades de recursos
humanos, bem como sua capacita¢édo, nas diversas unidades da
secretaria, entre outros.
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Competéncias e atribuicdes da Secretaria Municipal de Saude: organizar,
executar e controlar os servigos de salde da populagao, especialmente
os desenvolvidos na Unidade Mista, Centros e Postos de Saude no
ambito do Municipio, efetuar atividades relacionadas com execugéo de
programas de educagao e servicos de defesa sanitaria, promover a
protegao e recuperacdo da saude do individuo, familia e comunidade,
através de agdes de salde e saneamento, promover assisténcia médica
bésica, efetivando os servicos de ambulatério, internagdes, urgéncias e
reabilitagdo, manter os servigos de vigilancia epidemiolégica e colaborar
no programa de execugao estadual e federal de imunizagao,
compatibilizar seus planos locais de saide com os planos estaduais,
alimentar o nucleo central de informatica c/ dados estatisticos de
produgéo de servicos e relativos a nascimentos, 6bitos, agdes de
vigilancia epidemioldgica, notificagdes de doengas transmissiveis,
exercer a vigilancia sanitaria, executar assisténcia médica-odontolégica a
populagéo, levantar a necessidade de recursos humanos, sua
capacitagé@o e controlar os servidores lotados na sua secretaria, efetuar
redistribui¢céo para as diversas unidades a ela subordinada, assim como,
colocar o servidor a disposicao da Semplad, quando necessario, entre
outros.
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Competéncias e atribuicdes da Secretaria Municipal do Bem-Estar e
Assisténcia Social: participar e executar a politica social e do trabalho do
Municipio, promover a politica de emprego e ocupag¢ao de mao-de-obra,
bem como, o desenvolvimento comunitario, agdo social e educagao de
base, tendo como prioridade a crianga e o idoso, acompanhar, analisar e
controlar os gastos da secretaria com atividades sociais e servigos
bésicos, entre outros.
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Sao Competéncias e atribui¢cdes do titular do cargo de Secretario Lei municipal 1438/2008
Municipal de Planejamento e Administrac&o:

|. Apoiar o Prefeito em assuntos de politica e desenvolvimento
econdmico e social do Municipio e estabelecer medidas necessarias a
garantir a sua execugao, bem como aos 6rgdos da Administragdo
Municipal;

Il. Promover agdes e adotar medidas, no ambito do planejamento
municipal, com vistas ao desenvolvimento do Municipio, em articulagéo e
coordenagdo com o setor publico e/ou privado;

IIl. Identificar, analisar e propor medidas necessarias a
compatibilizar as repercussdes da politica do desenvolvimento
econdmico e social do Municipio, com as exigéncias supervenientes da
conjuntura econdmica e social do Estado;

IV. Estabelecer a programagéao orgamentaria da despesa do
Municipio e sugerir critérios para concessao de incentivos fiscais e
financeiros, objetivando o desenvolvimento econémico e social, em
articulag@o com a Secretaria Municipal de Fazenda;

V. Coordenar os programas e projetos especiais instituidos pelo
Governo Estadual ou Federal, no &mbito do Municipio;

VI .Estabelecer fluxos permanentes entre os 6rgaos da
Administragdo Municipal, visando facilitar projetos de deciséo,
coordenacao e avaliagéao das atividades da Administragdo Municipal;

VII. Realizar estudos, pesquisas e andlises globais, setoriais,
urbanas e regionais de interesses para o planejamento municipal;

VIl .Supervisionar e coordenar a elaboragao de planos, programas
e projetos de desenvolvimento do Municipio, bem como revé-los,
consolida-los, compatibiliza-los e avalia-los;

IX. Coordenar a elaboragéo e ajustes, bem como a execugao do
orgamento municipal de acordo com os planos de desenvolvimento do
Municipio, inclusive emitindo relatério;

X. Desenvolver atividades relacionadas a estatisticas, geografia,
cartografia, diretamente ou através de terceiros;

Xl. Elaborar a proposta orgamentaria global do Municipio;

XII. Supervisionar e conferir quadros orgamentarios, patrimoniais e
de pessoal, assim como a sua publicagéo;

XlIl. Acompanhar a proposta orgamentaria no legislativo;

XIV. Emitir normas que visem regulamentar as matérias
orgamentarias, de patriménio, pessoal e de redugéo de custos e
despesas;

XV. Orientar as Secretarias na compreensao das normas e
elaboragao de suas propostas;

XVI. Analisar as propostas orgamentarias das Secretarias, para efeito
de sua incorporagao ao orgamento do Municipio;

XVII. Fazer o exame dos pedidos de transposigao de recursos e de
créditos suplementares, adicionais e especiais;

XVIII. Desenvolver programas que possam viabilizar a agilizagao do
servigo publico;

XIX. Proceder ao levantamento do terreno e das edificagdes
concluidas, em construgcdo ou em demoligdo, anotando fatores corretos,
que influenciam no processo de avaliagéo, efetuando o respectivo
cadastramento;

XX. Fornecer aos 6rgaos municipais responsaveis por obras ou
servigos urbanos copia de planta cadastral da area urbana do Municipio;

XXI. Efetuar o cadastro imobiliario do Municipio, através do
preenchimento do Boletim de Informagdes Cadastrais;

XXIII. Desenvolver outras atividades necessarias ao bom
desempenho da secretaria.

XXIV. Estabelecer a programagéo orgamentaria da despesa do
Municipio e sugerir critérios para concessao de incentivos fiscais e
financeiros, objetivando o desenvolvimento econémico e social, em
articulag@o com a Secretaria Municipal de Fazenda;
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XXV. Coordenar os programas e projetos especiais instituidos pelo
Governo Estadual ou Federal, no ambito do Municipio;

XXVI. Estabelecer fluxos permanentes entre os 6rgaos da
Administragdo Municipal, visando facilitar projetos de deciséo,
coordenacao e avaliagéo das atividades da Administragdo Municipal;

XXVII. Realizar estudos, pesquisas e andlises globais, setoriais,
urbanas e regionais de interesses para o planejamento municipal;

XXVIII. Supervisionar e coordenar a elaboragéo de planos, programas
e projetos de desenvolvimento do Municipio, bem como revé-los,
consolida-los, compatibiliza-los e avalia-los;

XXIX. Coordenar a elaboragéo e ajustes, bem como a execugao do
orgamento municipal de acordo com os planos de desenvolvimento do
Municipio, inclusive emitindo relatério;

XXX. Desenvolver atividades relacionadas a estatisticas,
geografia, cartografia, diretamente ou através de terceiros;

XXXI. Elaborar a proposta orgamentaria global do Municipio;

XXXII. Supervisionar e conferir quadros orgcamentarios, patrimoniais e
de pessoal, assim como a sua publicagao;

XXXII. Acompanhar a proposta orgamentaria no legislativo;

XXXIV. Emitir normas que visem regulamentar as matérias
orgamentarias, de patriménio, pessoal e de redugao de custos e
despesas;

XXXVI. Orientar as Secretarias na compreenséo das normas e
elaboragao de suas propostas;

XXXVII. Analisar as propostas orgamentarias das Secretarias, para
efeito de sua incorporagao ao orgamento do Municipio;

XXXVIII. Fazer o exame dos pedidos de transposi¢ao de recursos e
de créditos suplementares, adicionais e especiais;

XXXIL. Acompanhar a movimentagao de pessoal;

XL. Desenvolver programas que possam viabilizar a agilizagao do
servigo publico;

XLI. Despachar com o Prefeito;

XLII. Proceder ao levantamento do terreno e das edificagbes
concluidas, em constru¢cdo ou em demoli¢cao, anotando fatores corretos,
que influenciam no processo de avaliagéo, efetuando o respectivo
cadastramento;

XLIIl. Fornecer aos érgdos municipais responsaveis por obras ou
servigos urbanos copia de planta cadastral da area urbana do Municipio;

XLIV. Efetuar o cadastro imobiliario do Municipio, através do
preenchimento do Boletim de Informagdes Cadastrais;

XLV. Desenvolver outras atividades necessarias ao bom desempenho
da secretaria.
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ORGAO 02 PODER EXECUTIVO
UNIDADE 10 Secretaria Municipal de Cultura

CAMPO DE ATUACAO LEGISLACAO

A Cultura é um Direito fundamental do ser humano ,devendo o poder Lei Municipal 1842/2013
publico Municipal prover as condigbes indispensaveis ao seu pleno
exercicio, no ambito do municipio de Presidente Médici. E de
responsabilidade do poder publico Municipal, com a participagdo da
sociedade, planejar e fomentar politicas publicas de cultura, assegurar a
preservagao, a conservagao e promover a valorizagdo do patriménio
cultural material e imaterial do municipio, e estabelecer condi¢ées para o
desenvolvimento da economia da cultura,considerando em primeiro plano
o0 interesse publico do municipio.

I- cabe ao poder publico planejar e implementar politicas publicas.

II- Universalizar o acesso aos bens e servigos culturais

I1I-Contribuir para a constru¢éo da cidadania cultural

IV- Reconhecer, proteger, preservar, conservar, valorizar e promover a
diversidade das expressdes culturais presentes no municipio.
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