ESTADO DE RONDONLA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE MEDIC

Resolugdo n2. 004/2015.

Autoria: Mesa Diretora

«pISPOE SOBRE O REGIME DE

ADIANTAMENTO NA CAMARA
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE MEDICI,
ESTADO DE RONDONIA, usando das atribui¢des conferidas pela Lei Orgénica do
municipio e nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal, faz saber que a

Camara Municipal aprovou e ele PROMULGA a seguinte:

RESOLUCAO:
SECAO 1
Disposicdes Preliminares

Art. 1° Adiantamento é o numerdrio entregue ao Diretor Administrativo, em
conta bancaria especifica, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou

urgéncia, ndo possam subordinar-se a0 processo normal de aplicacgao.

Paragrafo Unico. Para efeito desta Resolugio, o regime de adiantamento sO serd

concedido ao Diretor Administrativo do Legislativo.

Art. 22 Os pagamentos a serem efetuado através do regime de adiantamento, ora
institufdo, restringir-se-3o aos casos previstos no artigo 3.2 desta Resolucdo e sempre em

carater de excegao.

Art. 3° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos de

despesas de pequeno vulto, das seguintes espécies de despesa:
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I - material de consumo;
11 - servicos de terceiros pessoa juridica.

Paragrafo Unico. Consideram-se despesas de pequeno vulto para efeito de

adiantamento, as constantes no Anexo ], parte integra este Projeto.

Art. 42 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a 20% (vinte por cento) do limite para dispensa de

licitagdo, respeitando as seguintes consideragdes:

[ - é vedado o fracionamento de despesa ou documento comprobatorio, para
adequagdo dos valores constantes dos limites méaximos para realizagio de despesa de

pequeno vulto em cada Nota Fiscal, Fatura Recibo ou Cupom Fiscal;

II - o fracionamento da despesa nao ser4 caracterizado pela mesma classificagdo
contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢bes de mesma natureza fisica e

funcional;

Il - considera-se indicio de fracionamento, a concentracio excessiva de

detalhamento de despesa em determinado item no mesmo adiantamento.

Art. 52 O adiantamento mensal ndo ultrapassara o valor de um vencimento do

beneficiario.

SECAO I
Das Requisi¢des de Adiantamentos

Art. 62 As requisi¢oes de adiantamentos serdo feitas pelo Diretor Administrativo,

mediante preenchimento do Anexo - II dirigidos ao Presidente desta Casa de Leis.

Art. 72 Dos pedidos requisitérios de adiantamento ser4 utilizado o Anexo Il desta

Resolugio, onde constard, necessariamente, as seguintes informacdes:

| - dispositivo legal em que se baseiam;
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1l - identificagdo da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 39, deste

Projeto de Resolugdo no qual ela se classifica;
11l - nome completo do Diretor Administrativo responsével pelo adiantamento;
[V - dotacdio orcamentaria a ser onerada;
V - prazo de aplicagao;
VI - justificativa do pedido;

Art. 82 O prazo para aplicagdo deverd constar no pedido, nao podendo

ultrapassar 60 (sessenta) dias entre 2 concessao e a aplicagdo.

Art. 9¢ Na hipotese de adiantamento unico, 0 pedido requisitorio deveré

esclarecer esse fato e fixar 0 prazo de aplicagao.
Art.10. Ndo se fard novo adiantamento;
| - sem que haja prestado contas no prazo legal;

Il - se no prazo, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para

regularizar prestagao de contas;

Secdo 111
Do Periodo de Aplicagdo

Art.11. O adiantamento solicitado com prazo de aplicagdo definido no Anexo II,
somente podera ser utilizado durante aquele perfodo da entrega do dinheiro ao

responsavel.

Art.12. No caso de adiantamento Ginico, o perfodo de aplicagdo sera aquele

estabelecido no pedido requisitorio, conforme o Art. 8.°.

Art.13. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do perfodo de aplicagao.

SECAO IV

-
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Da Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos

Art. 14. O pedido requisitorio serd autuado e protocolado seguindo diretamente a

Presidéncia para a competente autorizagao.

Art. 15. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e

urgente.

Art. 16. A despesa autorizada sera empenhada e paga com cheque nominal,
depositado em conta bancaria especifica para esse fim, em favor do responsavel indicado

Nno processo.

Art. 17. Cabe ao Controle Interno verificar, antes de registrar o empenho, se

foram cumpridas as disposigoes desta Resolugao.

Paragrafo Unico. Na ocorréncia de existir algum defeito processual, 0 Controle
Interno nao dard prosseguimento 20 processo, devendo devolvé-lo a0 interessado,

apontando os reparos a serem feitos.

Art. 18. Efetuado o pagamento, a contabilidade inscrevera o nome do responsével
em conta denominada “Responsaveis por Adiantamento”, subordinada ao Ativo

Financeiro.

SECAOV
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 19. O adiantamento nao poder4 ser aplicado em despesa diferente daquela

para a qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente

comprovante, que podera ser representado por nota fiscal, cupom fiscal ou outro

documento habil a comprovar a realizagdo da despesa.

Art. 21. As notas fiscais serao sempre emitidas em nome da Camara Municipal de
Presidente Médici - RO.
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Art. 22. Os comprovantes de despesa deverao estar dentro do prazo de aplicagao
e njo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas,
em hip6tese alguma, segundas vias ou outras vias, copias xerograficas ou qualquer outra
espécie de reprodugao.

Paragrafo Unico. A movimentagéo do adiantamento far-se-a, sempre, por meio

de cheque nominativo, com valores coincidentes com 03 comprovantes da despesa.

Art. 23. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que

possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 24. Em todos 0s comprovantes de despesa constara o atestado de

recebimento do material ou da prestagéo do Servigo.

SECAO VI
Do Recolhimento do Saldo ndo Utilizado
Art. 25. O saldo de adiantamento ndo utilizado serd entregue ao setor de

Contabilidade, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do responsavel e a

identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 26. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 10 (dez) dias

Gteis, a contar do termo final do perfodo de aplicagao.

Art. 27. O setor Contébil identificara o valor do saldo devolvido e classificara na

forma da Resolugdo.

Art. 28. O setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a nota

de anulagdo correspondente, juntando uma via a0 processo, € registrara a anulagao.

Art. 29. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos

a Tesouraria até o ultimo dia Util, mesmo que 0 periodo de aplicagdo ndo se tenha

expirado.
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Art. 30. Se, eventualmente e de maneira iustiﬁcada, algum saldo de adiantamento
for recolhido no exercicio seguinte, 0 valor sera classificado como receita diversa do

exercicio.
SECAO VII
Da Prestagio de Contas

Art. 31. No prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do termo final do perfodo de

aplicacdo, 0 responsdvel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento corresponderd a respectiva prestagao de

contas.

Art. 32. A prestagdo de contas far-se-4 mediante apresentagao do Anexo III

devidamente preenchido, no setor de Contabilidade, com os seguintes documentos:
I - oficio de encaminhamento 20 setor de Contabilidade;

II - relacdo de todos 08 documentos de despesa incluindo: numero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando

no final da relagdo a soma da despesa realizada;
Il - 1}}cﬁ:ﬁ(_;,pia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
IV - copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagio se houve saldo recolhido;
V - documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronologica;

VI - os documentos mencionados no inciso V, se forem de medidas reduzidas,
serdo colados em folhas brancas tamanho A4 e, em cada folha poderao ser colados

quantos documentos forem possiveis sem, contudo, ficarem sobrepostos uns aos outros;

VII - em cada documento constarao, obrigatoriamente, atestados de recebimento
do material ou da prestagdo do servico, a finalidade da despesa, copias dos cheques
emitidos, o destino do material e outros esclarecimentos que s€ fizerem necessarios a

perfeita caracterizagdo da despesa.

RONDONIA Pagina 6
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Art. 33. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao perfodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refiram 3 despesa nao

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo inico. Somente serdo aceitos documentos originais, nao se admitindo
outras vias, copias xérox ou outra espécie de reprodugdo, com excegdo das copias dos

cheques emitidos.

Art. 34. Cabera a Controladoria Interna a tomada de contas dos responsaveis

pelos adiantamentos.

Art. 35. Recebidas as prestagoes de contas, conforme dispde o Art. 33, o setor de
Contabilidade verificaré se as disposi¢des da Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo
as exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para que 0s responsaveis possam

cumpri-las.

Art. 36. Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do setor de
contabilidade certificard o fato no local apropriado do documento mencionado no inciso
11 do art. 33.

Art. 37. Com o parecer do Setor de Contabilidade o processo serd encaminhado
diretamente ao Presidente que autorizou o adiantamento, quando for o caso, para

aprovagdo ou nao aprovagdo das contas, voltando ao setor de Contabilidade para as

seguintes providéncias:
I - no caso de as contas terem sido aprovados:

a) Baixar a responsabilidade inscrita na conta do Responsédvel pelo

Adiantamento, do Ativo Financeiro;
b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) Arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficara 4 disposi¢do do Tribunal de

contas, ou outros interessados, quando for o caso.
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II - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir orientagdo determinada pela

autoridade responsavel em seu despacho final.

Art. 38. O setor de Contabilidade organizard um calendario para controlar as
datas em que deverao ser recebidas as prestagdes de contas de adiantamentos

concedidos.

Art. 39. No primeiro dia atil imediato ao vencimento do prazo para a prestagao
de contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas, o Setor de Contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de 3 (trés)

dias tteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - O responsavel assinara o recebimento da via original na copia

do oficio, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 40. Nido sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remeterad o processo, no dia imediato, ao Setor Jurfdico, devidamente informado, para

abertura de sindicancia nos termos da legislagdo vigente.
Art. 41. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Presidente.

Art. 42. Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando

revogadas as disposi¢des que lhe forem contrarias ou incompativeis.
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ANEXO I

ORDEM

CARGO VALOR

01

Cargo de Diregdo Administrativo do Legislativo R$ 2.000,00
Referencia CC-1
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REQUISICAO DE ADIANTAMENTO - RA
ANEXO I1
ITEM TIPO DE DESPESA
I Reposigdo de pecas para veiculos fora da sede do Municipio que estiver em
transito
11 Servicos de pequenos reparos e consertos de veiculos
111 Pequenos reparos e servigos em bens Imoveis
1\ Pequenos reparos e servicos em bens Mdveis
\Y Aquisi¢do de material hidraulico, elétrico, fechaduras, telhas e demais
matérias de construcdo para pequenos reparos € substituicdes em Bens
Iméveis
VI Alimentagdo e Cerimonial. -
VII Aquisicdo de Livros Técnicos, jornais, revistas e outras publicagoes
VIII Reparos e conservagao que nao exceda os limites do artigo 4¢ do Projeto de
Resolucdo
IX Transporte (passagem aérea, rodoviaria, frete)
X Medicamentos de uso excepcional, urgente de uso restrito a ser justificado
XI Alimentagdo, hospedagem quando a servico do Municipio fora da sede do
Municipio, sem concessdo de didrias.
X1l Material de Informética e acessorios de informatica
X111 Combustiveis (alcool, gasolina dleo diesel e outros combustivel), fora da
sede do Municipio
X1V Selos postais, sedex, telegramas
XV Encadernacgdes avulsas, copias e artigos para escritérios, impressos e
papelaria em quantidade restrita para uso imediato
XVI Conservagio e manutencdo em geral (caracterizada a urgéncia)
XVII Despesas extraordindrias e urgentes
XVIII Reparo, conservacdo adaptagdo e recuperacdo de bens mdveis e imoveis
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REQUISICAO DE ADIANTAMENTO - RA

ANEXO III

RESPONSAVEL:

UNIDADE ORCCAMENTARIA:

VALOR (em §$ por
extenso):

JUSTIFICATIVA:
DATA:
Diretor do Poder Legislativo
DATA:
Presidente da CAmara Municipal
INFORMAGOES FINANCEIRAS
PROJETO/ATIVIDADE: J
ELEMENTO: BASE:
DATA DO PAGAMENTO: | PRAZO PARA | PRAZO PRESTACAO CONTAS
APLICACAO:
Observagoes:
DATA: REQUISITANTE J
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