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ANEXO 3 

 

CARACTERISTICAS TÉCNICAS DOS SISTEMAS APLICATIVOS 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO PÚBLICA 

SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO 

O software de folha de pagamento deverá ser um produto desenvolvido em linguagem 

moderna, ágil e fácil de utilizar, destinando-se ao controle de pagamento (desde a 

emissão do contrato até cálculo da rescisão do funcionário). 

ITEM SISTEMAS / CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SISTEMA 

1 Cadastro de arquivo de ficha de trabalhadores; 

2 

Permitir vincular a cargos e funções aos respectivos eventos de modo que, 

ao incluir um novo trabalhador, o sistema já faça a inclusão desses eventos 

como fixos em seu cadastro. O mesmo deve ocorrer no cadastro de vínculos; 

3 
Permitir tabela de enquadramento para salário mínimo conforme tabela 

municipal; 

4 Cadastro de departamentos, divisões e subdivisões e locais de trabalho; 

5 Cadastro de sindicatos; 

6 
Tabelas codificadas de funções e salários com possibilidade de vincular os 

salários aos cargos; 

7 Tabela da previdência social nacional – INSS; 

8 Tabela da previdência para aposentados; 

9 Tabela da previdência do fundo municipal; 

10 Tabela do IRRF; 

11 Tabela da previdência de outros fundos (funcionários cedidos); 

12 

Parametrização de percentual do FGTS, idade dos dependentes do SF, 

dados para calculo do salário maternidade, dados para calculo da licença 

prêmio, 1/3 de férias e seleção do instituto de previdência; 

13 Controle de baixa de dependentes de salário família e IRRF automático; 

14 Cadastro de feriados municipais; 

15 
Controle previdenciário contendo as seguintes tabelas padronizadas 

(SIPREV): 

16 Situação previdenciária; 

17 Vinculo com o órgão; 

18 Situação funcional; 

19 Estados civis; 

20 Tipos de dependência; 

21 Motivos do inicio de dependência; 



 
ESTADO DE RONDÔNIA 

  CÂMARA MUNICIPALDE PRESIDENTE  MÉDICI – RO. 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO /CPL/CM 

 

 

Rua.   Padre Adolfo   nº   2.590 – Centro –   Presidente Médici – RO   Cep.   76916-000 

Telefone (0xx69) 471-2405 Fax (0xx69) 471-2819 
 

22 Motivos do fim de dependência; 

23 Benefícios previdenciários; 

24 Fotografia; 

25 Dados para o SIPREV (conforme tabelas acima descritas); 

26 Controle de data de concessão e cessação de benefícios previdenciários; 

27 Data inicial para tempo de serviço; 

28 Data de controle da referencia salarial; 

29 Data de ingresso no regime próprio de previdência social; 

30 Controle de empregos anteriores; 

31 
Controle do número do cartão de ponto e chapeira, jornada de trabalho, tipo 

de ponto e limite de horas extras; 

32 
Possibilidade de calculo específico da previdência e IRRF. Ex. fixar o valor 

da alíquota da previdência e não descontar IRRF de determinado cadastro; 

33 
Dados complementares, como por exemplo, informações do tipo sanguíneo, 

alergias, etc.; 

34 Controle de afastamentos: 

35 Doença; 

36 Acidente de Trabalho; 

37 Maternidade; 

38 Transferências não remuneradas; 

39 Controle de Férias: 

40 Vencimentos de Férias; 

41 Abono pecuniário; 

42 Emissão de recibos, permitindo alterar o layout; 

43 Emissão da folha de pagamento, permitindo alterar o layout; 

44 
Emissão dos resumos (totais da folha) para empenho, permitindo alterar o 

layout; 

45 
Provisão antecipada para compra e desconto em folha (informativo de 

margem consignável); 

46 Cálculo automático de eventos; 

47 Cálculos com médias; 

48 Cálculo de Adicionais: 

49 Insalubridade; 

50 Periculosidade; 

51 Tempo de serviço; 

52 Complemento automático de salário mínimo; 

53 Cálculo e emissão de rescisão individual ou coletiva; 

54 Cálculo de férias individual e coletiva e emissão do recibo; 

55 Consulta dos movimentos calculados e bases Previdência/FGTS/IRRF; 
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56 
Estatística de composição de salários, ou seja, o que cada evento representa 

percentualmente aos salários; 

57 Estatística de quantidade de funcionários por departamento; 

58 Emissão de ficha financeira do funcionário; 

59 Emissão de ficha financeira do departamento; 

60 Controle da quantidade de cargos, funções e empregos providos e vagos; 

61 Emissão de requerimento de salário família; 

62 
Utilitário para validação de campos nos principais cadastros, objetivando 

evitar erros na geração de RAIS, DIRF, SEFIP, CAGED, etc; 

63 
Rotina de conferencia do arquivo gerado pelo sistema SEFIP x dados 

calculados pela folha de pagamento. 

64 

Permitir o cadastramento de cargos, fazendo distinção entre cargos efetivos, 

cargos comissionados e funções gratificadas, sendo possível definir tabela 

de planos de cargos e salários informando níveis e padrões, bem como a 

quantidade de vagas criadas e a lei que determinou a criação e extinção dos 

cargos; 

65 

Permitir a definição e criação de verbas de proventos e de descontos 

totalmente configuráveis pelo usuário com informação da fundamentação 

legal de sua criação e extinção, mantendo o histórico das normas que 

alteraram o evento; 

66 

Possibilitar inclusões de notas e lembretes aos campos dos principais 

cadastros do sistema, de modo que, ao inserir informações no campo, o 

sistema exiba o lembrete; 

67 

Permitir a definição de convênios firmados com instituições bancárias com a 

finalidade de envio de arquivos de remessa, de pagamento de folha de 

pessoal, para a conta corrente do funcionário e pensão alimentícia; 

68 
Permitir exportação de dados, conforme layout próprio, para prestação de 

contas do MANAD; 

69 
Permitir a exportação dos arquivos para o SIGAP, sendo eles: Pessoal.xml, 

EstruturaLegal.xml, DependentePensionista.xml e FichaFinanceira.xml; 

RELATÓRIOS 

70 

Permitir a emissão de relatório constando todos os servidores efetivos, 

inclusive os que estão afastados sem remuneração; Permitir a emissão de 

relatórios dos dados cadastrais dos funcionários, com, no mínimo as 

seguintes informações: 

71 Data de nascimento, sexo, estado civil, raça/cor, escolaridade; 

72 
Naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mãe, endereço (rua, 

número, bairro, cidade, estado, CEP, telefone e complemento); 

73 
Nome de dependentes com parentesco e data de nascimento; Nome de 

beneficiários de pensões alimentícias ou vitalícias, conta corrente para 
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depósito e valor; 

74 Dados bancários com banco, agência e número da conta corrente bancária; 

75 
Documentos incluindo: identidade, CPF, título de eleitor, carteira de 

trabalho, reservista, PIS, PASEP; 

76 
Lotação, vínculo, local de trabalho, categoria do trabalhador (codificação 

SEFIP), agente nocivo (codificação SEFIP); 

77 

Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de todos os 

funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de apenas um 

dos filtros acima especificados, podendo esse ser exportado para planilha 

eletrônica e ainda possibilitar o armazenamento dos filtros utilizados de 

modo que, em futuras gerações não seja necessário re-informá-los e sim 

selecioná-los; 

78 
Permitir a emissão de relatórios de funcionários que possuem direitos a 

férias, discriminando os períodos; 

79 Permitir a emissão de aviso e recibo de férias; 

80 

Permitir a emissão de contracheques configurável, para atender a layout da 

Prefeitura. Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de todos 

os funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de apenas 

um dos filtros acima especificados; 

81 

Permitir a emissão de relatórios de folha de pagamento descriminando 

analiticamente os funcionários com suas verbas e seus valores. 

Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de todos os 

funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de apenas um 

dos filtros acima especificados; 

82 

Permitir a emissão de relatórios com os resultados líquidos do calculo de 

pensão alimentícia que serão creditados nas contas correntes bancárias das 

pensionistas. Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de 

todos os funcionários, de todos os vínculos e de todas as unidades ou, de 

apenas um dos filtros acima especificados; 

83 

Permitir a emissão de relatórios com os resultados líquidos do calculo de 

folha de pagamento que serão creditados nas contas correntes bancárias dos 

funcionários. Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de 

todos os funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de 

apenas um dos filtros acima especificados; 

84 
Permitir a emissão de relatórios de determinadas verbas calculadas em 

folha dentro da própria competência ou por período; 

85 

Permitir a emissão de relatórios discriminando verbas calculadas em folha 

de pagamento separadamente (uma a uma). Disponibilizar a emissão acima, 

com opções de seleção de todos os funcionários, de todos os vínculos e de 

todas as lotações ou, de apenas um dos filtros acima especificados; 
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86 

Permitir a emissão de relatórios com informações previdenciárias relativas a 

folha de pagamento. Disponibilizar a tal emissão, com opções de seleção de 

todos os funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de 

apenas um dos filtros acima especificados; 

87 

Permitir a emissão de relatórios com resumos gerais de folha de pagamento. 

Disponibilizar a emissão acima, com opções de seleção de todos os 

funcionários, de todos os vínculos e de todas as lotações ou, de apenas um 

dos filtros acima especificados; 

FOLHA DE PAGAMENTO WEB 

88 

Órgãos e entidades: Permitir lançamento de eventuais (horas-extras, faltas, 

etc.), procedimentos administrativos e perícia médica; Verificação de 

margem consignável e resultado de concursos públicos; 

89 

Servidor: Permitir a consulta e emissão de contracheque de qualquer 

competência; Permitir a consulta e emissão da cédula C e informe de 

rendimento; 

90 
Servidor: Consulta e emissão da ficha funcional e financeira; Consulta de 

faltas, afastamentos e contribuições previdenciárias. 

91 

Servidor: Permitir solicitação de férias e adiantamento de salário; Permitir a 

atualização cadastral on-line (dados pessoais, dependentes, formação 

profissional, conta bancárias e empregos anteriores, etc); 

SISTEMA DE CONTABILIDADE E ORÇAMENTO PÚBLICO 

O Sistema de Contabilidade e Orçamento Público deverá não apenas atender as 

exigências do Tribunal de Contas do Estado de Rondônia e dos demais dispositivos 

legais, mas também proporcionar o acompanhamento, de forma gerencial, da Evolução 

Orçamentária e Financeira do Município, de forma simples e objetiva, permitindo ao 

usuário realizar as mais diversas tarefas diárias com rapidez, segurança e 

confiabilidade. Os softwares deverão atender a todas as normas do MCASP, 

principalmente no tocante ao PCASP estendido, possibilitando ainda a integração e 

consolidação eletrônica e automatizada das informações da execução orçamentária, 

financeira e contábil do Legislativo e Fundos. Com isso pretende-se obter um resultado 

preciso quanto à situação patrimonial consolidada do município a cada remessa 

mensal de informações através do SIGAP do TCE-RO. 

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SISTEMA 

92 

Rotinas de emissão de empenhos, subempenhos, liquidações e pagamentos 

- inclusive via web (através de browser - sem a necessidade de instalações 

locais); 

93 Controle de obras vinculadas ao empenho; 

94 Controle de convênios, auxílios e subvenções; 

95 Processamento de todas as informações e relatórios obrigatórios nas esferas 
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municipal, estadual e federal; 

96 Escrituração eletrônica dos livros diário e razão; 

97 Controle orçamentário a nível gerencial; 

98 Controle por centro de custos; 

99 Controle de diárias, adiantamentos e valores caucionados; 

100 
Controle de adiantamentos com emissão do relatório de prestação de 

contas; 

101 

Cadastro de contas bancárias vinculadas a fonte de recursos, permitindo 

inclusive desdobramento e detalhamento de diversas fontes para uma 

mesma conta bancária; 

102 Geração de borderô de pagamento para transmissão on-line; 

103 Repasses com geração automática da ordem de pagamento; 

104 
Rateio automático de cheques por pagamento, na ocorrência de pagamento 

efetuados com mais de uma conta bancária; 

105 Não permitir cadastramento de fornecedor/credor em duplicidade; 

106 Comprovação dos pagamentos efetuados (notas fiscais, recibos, contratos);  

107 

Módulo lançador de receitas do sistema tributário para o contábil 

automaticamente, respeitando os casos de reconhecimento antecipado e os 

de VPA no momento da arrecadação; 

108 

Módulo incorporador de movimentações contábeis. Ex: exportar/importar 

dados para incorporação mensal do movimento contábil da Câmara e 

Fundos Municipais na Prefeitura; 

109 Emissão de cheques; 

110 Elaboração da proposta orçamentária, com correção ou deflação; 

111 

Elaboração do orçamento e seus anexos com vinculação por fonte de 

recursos em conformidade com as portaria conjuntas da STN e Manual de 

Receitas; 

112 

Elaboração do PPA – Plano Plurianual e LDO – Lei de Diretrizes 

Orçamentárias com controle de metas, prioridades e ações por unidade de 

governo. 

113 
Elaboração da LOA – Lei Orçamentária Anual de acordo com os requisitos 

do TCE/RO; 

114 
Deverá manter o cadastro das funções e sub funções de governo, conforme 

especificado na Lei 4.320/64 e suas alterações; 

115 

Deverá manter os desdobramentos econômicos formados pelas categorias 

econômicas, natureza das despesas, modalidades econômicas, elementos de 

despesa e sub elementos de despesa, conforme especificado na Lei 4.320/64 

e suas alterações, bem como em conformidade com o plano definido pelo 

TCE-RO; 

116 Deverá manter o cadastro do plano de contas de receita orçamentária, 
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conforme especificado no anexo I da Lei 4.320/64 e atualizações do STN, 

devendo adotar o cadastro das fontes de recursos orçamentários em 

conformidade com o TCE-RO; 

117 

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa determinando os 

órgãos, as unidades orçamentárias e as unidades executoras, informando 

para os mesmos o código definido pelo TCE-RO; 

118 Permitir a criação do PPA - Plano Plurianual para os quadriênios; 

119 
Permitir a criação da LDO - Lei de Diretrizes Orçamentárias por 

competência anual; 

120 
Permitir a reutilização de definições e dados de exercícios anteriores para 

evitar a digitação de cadastros; 

121 

Permitir o cadastramento de alterações orçamentárias para as despesas, 

informando o tipo de crédito (suplementar, especial e extraordinário) e sua 

contrapartida (anulação de dotação, superávit financeiro, excesso de 

arrecadação, abertos no exercício e reabertos no exercício). Tais alterações 

deverão estar registradas em uma Lei ou Decreto editado; 

122 
Permitir o cadastramento de reservas de dotações bem como complementar 

ou anular reservas de dotações existentes; 

123 

Permitir o cadastramento de empenhos de acordos com as modalidades de 

empenhamento definidas na Lei 4.320/64, empenhos ordinários, globais e 

estimativos; 

124 
Permitir a geração de empenhos e liquidações automáticos de informações 

fornecidas pelo Sistema de Folha de Pagamento; 

125 

Permitir o cadastramento de liquidações e se empenhos para os empenhos 

de despesa emitidos determinando a data de vencimento, o valor da 

liquidação e o documento fiscal quando existir, conforme estabelecido na 

definição das fases da despesa orçamentária pela Lei 4.320/64; 

126 

Permitir o cadastramento de liquidações pelo valor total ou parcial dos 

empenhos; permitir inclusive informar quais os itens do empenho compõem 

a liquidação; 

127 
Permitir o cadastramento de complementos e estornos para as liquidações 

de empenhos cadastradas; 

128 

Permitir a consulta de empenhos cadastrados por: número do empenho, 

ficha, funcional, data do empenho, histórico (objeto), licitação, fornecedor e 

por número de processo; 

129 
Permitir a consulta de empenhos, visualizando os dados cadastrados, as 

anulações geradas, as liquidações realizadas, e os pagamentos efetuados. 

130 
Permitir o cadastramento dos restos a pagar diferenciando-se os valores 

processados dos não processados; 

131 Permitir a inscrições de empenhos de exercícios anteriores em restos a 
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pagar, de maneira automática ou manual de acordo com a Lei 4.320/64 e 

plano de contas do TCE-RO; 

132 
Permitir o cancelamento de restos a pagar diferenciando os cancelamentos 

de restos a pagar processados dos não processados; 

133 

Permitir o cadastramento de transferências bancárias informando as contas 

de retirada e depósito podendo ser dos tipos: cheque(s) ou débito(s). 

Observando que para as contas que poderão serem utilizadas contas de 

caixa, bancárias de movimento e bancárias de aplicação; 

134 

Permitir efetuar a conciliação bancária de forma manual onde usuário 

deverá determinar os movimentos comuns entre contabilidade e o extrato 

bancário e conciliá-los manualmente; 

135 

Permitir o controle dos adiantamentos informando: o empenho, o período 

de utilização, data e valor da concessão, a data da prestação de contas e os 

valores utilizados e devolvidos; 

136 
Deverá gerar as movimentações de adiantamentos automaticamente através 

da emissão dos empenhos de adiantamento; 

137 

Deverá gerar os lançamentos contábeis nos moldes estabelecidos pelo 

SIGAP, através de eventos do sistema para as movimentações dependentes 

dos controles de execução, inclusive lançamentos contábeis referente à: 

aquisição de bens, programação financeira, controle de disponibilidades, 

controle de adiantamento, cancelamento de restos a pagar, movimentação 

das dívidas fundadas, movimentação de convenio recebido e concedido, e 

movimentação de contratos com terceiros e de terceiros; 

138 

Permitir o cadastramento de lançamentos contábeis independentes da 

execução orçamentária, utilizando-se ou não dos eventos cadastrados e 

informando, quando necessário, os dados das contas correntes para as 

contas contábeis nos moldes estabelecidos no SIGAP (ex: baixa de bens por 

perda, atualização de divida fundada); 

139 

Permitir a realização dos lançamentos contábeis de encerramento de 

exercícios, com as respectivas inscrições de saldos para os exercícios 

seguintes, nos moldes estabelecidos no SIGAP, respeitando a manutenção 

da conta corrente contábil; 

140 
Permitir a consulta dos lançamentos contábeis por: numero do lançamento, 

evento, contas, datas, documentos (número e ano) e valores; 

141 Exportação para o SIGAP Mensal e SIGAP-LRF 

142 Exportação para o SIOPS 

143 Exportação para o SIOPE 

144 Exportação para o SICONFI 

145 
Permitir a geração de arquivos magnéticos para a publicação de relatórios 

obrigatórios de prestação de contas (em .pdf, e .xml); 
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RELATÓRIOS 

146 Todos os anexos da Lei Complementar 101/2000 e alterações (RREO e RGF); 

147 Demonstrativo e saldos da receita, despesa, credor, conta contábil; 

148 Diário geral e razão contábil; 

149 Borderô de pagamentos; 

150 Balancetes da receita, despesa e do razão; 

151 Anexos da Lei 4.320/64; 

152 Diário de tesouraria; 

153 Demonstrativo da conta bancos; 

154 
Relatório da despesa por ficha com filtro para tipo de empenho e tipo de  

despesa; 

155 
Relatório da despesa por fornecedor com filtro por tipo de despesa, tipo de 

empenho local, funcional e categoria da despesa e vínculos. 

156 
Relatório da despesa por local, funcional e categoria com filtro por tipo de 

despesa; 

157 Relatório da despesa por vínculo, com filtro por tipo de despesa; 

158 
Relatório da despesa por processo com filtros para despesa orçamentária, 

extraorçamentária e restos a pagar, bem como por tipo de empenho; 

159 
Relatório da despesa por empenho, com filtros para agrupamento por 

empenho ou fornecedor, tipo de empenho, vínculos e tipo de empenho; 

160 
Relatório de restos a pagar com filtro para seleção da situação, por local, 

funcional e categoria da despesa; 

161 

Relatório de retenções efetuadas em empenhos, com opção para impressão 

por empenho, pagamento ou nota fiscal, com filtros por tipo de empenho, 

vínculo, local, funcional e categoria da despesa, especificação das retenções, 

devendo ser gerado consolidado, por entidade ou grupo; 

162 

Relatório dos empenhos de anulação com possibilidade de geração 

consolidado, por entidade ou grupo, por empenho, por fornecedor, por 

ficha, com ou sem discriminação, com filtros por ficha, tipo de empenho, 

fonte de recursos e tipo de empenho; 

163 

Relatório da despesa por centro de custo, com possibilidade de geração 

consolidado, por entidade ou grupo, analítico ou sintético, com filtro por 

tipo de despesa, centro de custo, tipo empenho, tipo da despesa, com 

quebras por unidade ou por ficha; 

164 

Razão de empenhos com possibilidade de geração consolidado, por 

entidade ou por grupo, com seleção para agrupamento por data de 

vencimento, por fornecedor, por ficha, com demonstração dos empenhos, 

sub empenhos, pagos e a pagar, com filtros para período de vencimentos, 

tipo de empenho, tipo da despesa e fonte de recursos; 

165 Relatório de empenhos a liquidar com possibilidade de agrupamento por 
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empenho ou fornecedor, por número de empenho, com filtro para tipo de 

empenho, fonte de recursos, tipo da despesa, com possibilidade de geração 

consolidado, por entidade ou por grupo; 

166 Empenhos orçamentários, sub empenhos e extra orçamentários; 

167 

Anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondônia através de 

suas instruções normativas, com brasão e dados da entidade responsável 

pela emissão do relatório, permitindo que os mesmos constem assinatura do 

Gestor, Contador e Responsável pela Entidade. 

168 

Permitir emissão de relatório das alterações orçamentárias contendo os 

códigos numéricos e os valores das dotações orçamentárias creditadas e das 

debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinário) e a 

natureza (anulação de dotação, superávit financeiro, excesso de 

arrecadação, abertos no exercício e reabertos no exercício) do crédito e da 

anulação de acordo com IN 13/TCER; 

169 

Permitir emissão de extrato de movimentação de um empenho qualquer 

contendo as seguintes informações: número do empenho, 

credor/fornecedor, as movimentações do empenho com data e valor, as 

movimentações da(s) liquidações(s) com data e valor, as movimentações de 

pagamento com data e valor, e com o saldo liquidado e não liquidado do 

empenho; 

170 

Permitir emissão de relação de empenhos com a funcionalidade de ordenar 

os empenhos por contas de despesa ou por data, com opção de selecionar os 

empenhos por tipo (ordinário, global ou estimativo) e ainda com opção de 

listar históricos com possibilidade de escolha de um dado credor/fornecedor 

ou de todos os credores/ fornecedores; 

171 

Permitir emissão de relação de empenhos por credores com a opção de 

selecionar os empenhos por intervalo de datas e os credores por intervalo de 

código dos mesmos e, ainda, com as seguintes informações: nome do 

credor/fornecedor, número do empenho, data do empenho, valor do 

empenho, valor anulado do empenho, valor liquidado do empenho, valor 

pago do empenho e saldo a pagar do empenho liquidado e não liquidado; 

172 

Permitir emissão de relação de empenhos por tipos/classes de despesa com 

a opção de selecionar um ou mais tipos/classes despesa em um intervalo de 

datas e que tenha as seguintes informações: nome do credor/fornecedor, 

número do empenho, data do empenho, valor do empenho, valor anulado 

do empenho, valor liquidado do empenho, valor pago do empenho e saldo 

a pagar do empenho liquidado e não liquidado; 

173 Permitir emissão de relação de empenhos anulados parcial ou total; 

174 
Permitir emissão de relação de restos a pagar com a opção de estabelecer 

uma data limite de verificação, que tenha as seguintes informações: nome 
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do credor/fornecedor, ano do empenho, número do empenho, valor de 

inscrição, valor cancelados, valor pago, e saldo a pagar liquidado e não 

liquidado; 

175 

Permitir emissão de relação de empenhos liquidados a pagar com a opção 

de selecionar todos os credores/fornecedores ou, um deles em particular, 

num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informações: número do 

empenho, número da liquidação, valor da liquidação e nome do 

credor/fornecedor; 

176 

Permitir emissão de movimentação financeira, com a opção de seleção da 

conta de caixa ou conta bancária desejada e do intervalo de datas 

pretendido e, que demonstrem a movimentação, em extrato, dessas contas; 

177 

Permitir emissão de relatórios da movimentação financeira, diários, 

contendo os resultados consolidados de todas as contas correntes e 

movimentações de caixa com resultados sintéticos de entradas e saídas de 

numerário (diário de caixa e bancos); 

178 

Permitir emissão de relatórios da movimentação financeira, mensais, 

contendo os resultados consolidados de todas as contas correntes e 

movimentações de caixa com resultados sintéticos de entradas e saídas de 

numerário (diário de caixa e bancos); 

179 

Permitir emissão de relatório mensal que demonstre as receitas 

orçamentárias e que tenha as seguintes informações: codificação da conta de 

receita, discriminação da conta de receita, receita prevista inicialmente, 

valores recebidos no mês e até o mês, valores a receber e valores recebidos a 

maior; 

180 

Permitir emissão de relatório de extrato de dotações orçamentárias com a 

possibilidade de seleção da dotação orçamentária ou ficha desejada e que 

tenha as seguintes informações: dotação orçamentária, saldo inicial da 

dotação, data da movimentação na dotação orçamentária, histórico e 

credor/fornecedor relacionados à movimentação, créditos e anulações 

realizados, movimentos de débitos por empenhamento, saldo da dotação 

após cada lançamento; 

181 

Permitir emissão de relatório de saldo de dotações orçamentárias numa data 

indicada, com opção de escolha da dotação desejada, e que tenha as 

seguintes informações: codificação completa da conta de despesa (dotação 

orçamentária), codificação resumida da conta de despesa (ficha), descrição 

da conta de despesa e saldo orçamentário da conta de despesa; 

182 

Permitir emissão de relatório, numa data previamente definida pelo 

usuário, e que traga todas as informações relativas aos recebimentos de 

receita naquela data e que tenha os seguintes dados: conta(s) de receita, 

descrição da conta de receita e valores arrecadados; 
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PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 

183 

Atendimento ao disposto pela lei complementar nº 131 de 27 de maio de 

2009, disponibilizando consultas a dados referentes a operações contábeis 

realizadas.  

Deverão ser disponibilizados os dados dos sistemas de Contabilidade, 

Orçamento, Finanças, Tributário (Dívida Ativa), Recursos Humanos, Folha 

de Pagamento, Patrimônio/Bens, Almoxarifados/Estoques e Frotas/Veículos, 

assegurando ao cidadão o direito de acompanhar os gastos públicos, o 

desenvolvimento dos projetos, o cumprimento dos objetivos e metas da 

Prefeitura Municipal. Os dados apresentados deverão ser recuperados em 

tempo real a partir das informações registradas nos arquivos da unidade 

gestora selecionada, garantindo transparência das informações. 

O sistema deverá permitir a publicação automática - diretamente pelo 

sistema - no portal da transparência, logo após a emissão e conferência do 

relatório, a pedido do usuário (dispensando a posterior publicação manual), 

dos seguintes demonstrativos contábeis periódicos: anexos de orçamento e 

balanço (Lei 4.320/64); anexos LRF - RREO e RGF (LC 101/2001), e anexos IN 

13, IN 22 e IN 52/2017 TCE-RO. 

184 

Atendimento a Lei de Acesso a Informação 12.527/2011 através do Sistema 

Eletrônico do Serviço de Informações ao Cidadão (e-SIC) e Lei Federal 

13.303/2016, que deverá permitir que qualquer pessoa, física ou jurídica, 

encaminhe pedidos de acesso à informação, acompanhe o prazo e receba a 

resposta da solicitação realizada para órgãos e entidades da administração. 

O cidadão ainda poderá entrar com recursos e apresentar reclamações sem 

burocracia. 

SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO PATRIMONIAL 

O Sistema de Administração Patrimonial deverá ser um auxiliar na administração do 

patrimônio do município, devendo proporcionar o acompanhamento da movimentação 

física e financeira, fazendo uma atualização automática e global dos bens nas variações 

econômicas e no balanço patrimonial por intermédio da integração com a Contabilidade. 

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO SISTEMA 

185 Cadastro de Unidades Gestoras; 

186 Cadastro de Localizações; 

187 Cadastro de Classificações e Plano de Contas; 

188 Cadastro de Fornecedores; 

189 
Cadastro completo de bens (patrimoniais e relacionados) com no mínimo os 

campos específicos: 

190 Número do Código (para leitura óptica); 

191 Data da próxima manutenção; 
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192 
Código do produto para fins de padronização e de definição do método de 

reavaliação mais adequado para os bens vinculados a este; 

193 Empenho e Processo; 

194 Código reduzido de dotação (ficha); 

195 
Imagens/Fotos do bem (diversas) e redimensionando o tamanho 

automaticamente; 

196 Imóveis: 

197 Número do registro (TC-16); 

198 Cartório (TC-16); 

199 Área de terreno; 

200 Área construída; 

201 Endereço; 

202 Ocupação; 

203 Veículos: 

204 Placa; 

205 Número RENAVAN; 

206 Número do chassi; 

207 Número do motor; 

208 Marca; 

209 Modelo; 

210 Cor; 

211 Ano de fabricação; 

212 Ano do modelo; 

213 Potência em cavalos; 

214 
Controle total da baixa de bens, individual, por estado de conservação, por 

localização e por classificação; 

215 

Controle total das transferências de bens, individual, por estado de conservação, 

por localização e por classificação, permitindo a transferência de bens baixados e 

ativos; 

216 

Controle total da depreciação de bens, individual, por estado de conservação, 

por localização e por classificação, podendo escolher se ela deve ser em valor 

(fixo) ou percentual, considerando ainda o valor residual do bem e seu tempo de 

vida útil; 

217 Controle de impairment 
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218 

Controle total da reavaliação de bens, individual, por estado de conservação, 

por localização e por classificação, podendo escolher se ela deve ser em valor 

(fixo) para mais e menos ou percentual para mais e menos; 

219 Estorno de baixa, depreciação e reavaliação/impairment; 

220 
Registro de inventários, objetivando bloquear a realização de movimentos 

retroativos; 

221 
Emissão de TRU, termo de responsabilidade de usuários, com diversos filtros, 

inclusive por empenho e processo; 

222 
Emissão de guia de transferência de bens, com diversos filtros, inclusive por 

documento; 

223 

Painel de críticas que permita a conferência automatizada da execução 

orçamentária do exercício de referência, apontado objetivamente as divergências 

entre o valor liquidado pela contabilidade e o valor dos bens cadastrados no 

sistema de patrimônio (vice e versa), identificando o(s) empenho(s) e processo(s) 

que necessita(em) de ajuste/adequação. 

224 

Possuir um conjunto de tabelas de parametrização para o cadastro de locais 

físicos (Exemplo: Prédio de funcionamento da Prefeitura, Escola Municipal 

“fulano de tal”, e outros); 

225 
Possuir a opção de cadastro para as salas dos prédios que fazem parte da 

administração do município; 

226 
Permitir localização do bem patrimonial cadastrado através de seu número de 

identificação (plaqueta patrimonial de bem permanente); 

227 

Para cada localização deverá ser permitida a inclusão de um responsável bem 

como seu cargo. Ainda deverá dispor de campo para informar a qual Unidade 

Gestora é pertencente; 

228 

O cadastro de Classes/Classificações deverá possuir campo/relacionamento que 

o vincule com o Plano de Contas adotado pelo TCE-RO, de modo a possibilitar a 

correta escrituração contábil das informações que compõem o patrimônio; 

229 
O Sistema deverá possuir parâmetro que autorize ou bloqueie a transferência de 

bens entre Unidades Gestoras distintas; 

230 

O Sistema deverá permitir a replicação de bens, ou seja, caso seja adquirido um 

grande número quantitativo de um mesmo bem, o sistema deverá, com base nas 

informações desse bem, gerar uma determinada quantidade de cópias;  
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231 

Possuir no cadastro de materiais permanentes informações sobre localização 

(local e sala) dos serviços permanente, valor de aquisição e data de 

incorporação; 

232 
Permitir consultas a históricos de materiais permanentes com opção de 

visualização de transferências, manutenções, reavaliações; 

233 

Permitir a transferência de materiais permanentes entre salas da administração, 

armazenando o ato formal que motivou a transferência, podendo fazer a 

atualização do responsável; 

235 
Permitir a reclassificação de bens permanente do inventário municipal, 

registrando na ficha do bem e realizando os lançamentos contábeis devidos; 

RELATORIOS 

236 Todos os relatórios deverão permitir a alteração de seu layout; 

237 Fornecedores; 

238 Classificações e Localizações; 

239 Estados de Conservação; 

240 Índices Financeiros; 

241 Cadastro de Bens - Analítico 

242 Cadastro de Bens - Sintético 

243 Ficha do bem; 

244 Dados específicos dos imóveis; 

245 Dados específicos dos veículos; 

246 Estatístico da situação dos bens; 

247 Bens por código reduzido de dotação (ficha). 

248 Filtros: 

249 Tombamento; 

250 Descrição; 

251 Data de Aquisição/Incorporação; 

252 Tipo de bem; 

253 Tipo de aquisição; 

254 Estado de conservação; 

255 Unidade Gestora; 

256 Localização; 

257 Classificação; 

258 Fornecedor; 

259 Ativo (sim ou não, e caso não, período de baixa); 

260 Período da próxima Manutenção; 
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261 Empenho; 

262 Processo; 

263 Documento da aquisição (Nota fiscal, termo de doação, etc.); 

264 Movimentos: 

265 Relatório de Inclusões; 

266 Relatório de Baixas; 

267 Relatório de Depreciações; 

268 Relatório de Reavaliações; 

269 Relatório de Transferências; 

270 Balancete Por classificação e período; 

271 Balancete Por localização e período 

272 Balancete Por Unidade Gestora e período. 

273 TC-14 – Demonstrativo de Incorporações, Baixas, Cessões de Bens permanentes; 

274 
TC-15 – Inventário Físico Financeiro dos Bens Móveis ordenado por 

tombamento ou descrição, com opção de exportação em arquivo texto; 

275 
TC-16 – Inventário Físico Financeiro dos Bens Imóveis ordenado por 

tombamento ou descrição, com opção de exportação em arquivo texto; 

276 
Permitir emissão de relatório com todos locais cadastrados contendo seu 

endereço; 

SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE DE MATERIAIS 

277 
 

Cadastro de Classificações; 

278 Cadastro de Fornecedores; 

279 Cadastro de Unidades de Medida; 

280 Cadastro de Almoxarifados; 

281 Cadastro completo de Materiais com no mínimo os campos específicos: 

282 Classificação; e Tipo: se é material ou serviço; 

283 Unidade de Medida; 

284 Complemento/Características Técnicas; 

285 Último preço (esse campo deve ser atualizado automaticamente pelo sistema); 

286 
Data do último preço (esse campo deve ser atualizado automaticamente pelo 

sistema); 

287 Estoque mínimo (quantidade); 

288 Controle de Lotes 
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289 Controle de saldos/custo médio, mensal por almoxarifado; 

290 
Controle total das entradas de materiais, incluindo o número do empenho,  

código reduzido dotação, processo e nota fiscal, se for o caso; 

291 
Controle total das saídas de materiais, não permitindo estoque negativo, com 

base no controle de saldo mensal por almoxarifado; 

292 Controle de almoxarifado, requisitante e consumidor de cada saída; 

293 

O cadastro de Classes/Classificações deverá possuir campo/relacionamento que 

o vincule com o Plano de Contas adotado pelo TCE-RO, de modo a possibilitar a 

correta escrituração contábil das informações que compõem os materiais em 

estoque; 

294 
O cadastro de almoxarifados deve possuir campo para que seja informada a 

Unidade Gestora a qual é pertencente, bem como o nome do seu responsável; 

295 
Opção na saída, de importação de itens de uma determinada entrada (Consumo 

direto); 

296 
Opção de consulta do saldo dos serviços no mês e almoxarifado, na própria tela 

de saída; 

297 
Módulo para transferências de materiais entre almoxarifados, sempre 

respeitando o saldo disponível no almoxarifado origem; 

298 

Painel de críticas que permita a conferência automatizada da execução 

orçamentária do exercício de referência, apontado objetivamente as divergências 

entre o valor liquidado pela contabilidade e o valor das entradas (inclusive as de 

consumo direto) lançadas no sistema de almoxarifado (vice e versa), 

identificando o(s) empenho(s) e processo(s) que necessita(em) de 

ajuste/adequação. 

299 
Registro de inventários, objetivando bloquear a realização de movimentos 

retroativos; 

300 Emissão de guia de recebimento de materiais (entradas); 

301 Emissão de requisição de materiais (saídas); 

302 
Emissão de guias de transferência de materiais (transferências entre 

almoxarifados); 

303 Emissão das solicitações de compras (solicitação de compra); 

304 Possuir diferenciação de usuários, para proporcionar uma hierarquia de direitos; 

305 

Permitir que o estoque inicial nos almoxarifados, da prefeitura, possam ser 

incluídos na base de dados, com as seguintes informações mínimas: quantidade 

e valor para efeitos contábeis; 
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306 
Permitir que usuários subordinados movimentem apenas aqueles almoxarifados 

que lhe tenha sido autorizado; 

307 
Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitação e 

armazenamento de lote da mercadoria e a data de validade de cada item; 

308 
Permitir que nas saídas de mercadorias possibilitem que o usuário selecione o 

lote da mercadoria desejada; 

309 Permitir transferência de mercadorias entre unidades de almoxarifado; 

310 
Permitir a realização de fracionamento de itens, ou seja, dar entrada por caixa 

(igual ao empenho) e saída por unidade; 

311 

Permitir integração com a contabilidade realizando a liquidação direta da 

despesa (nas entradas), e ainda gerando os lançamentos contábeis de 

saída/consumo de materiais; 

312 

Permitir consulta de movimentação de mercadorias, por períodos e por 

unidades de almoxarifado listando todas as entradas e saídas informando o 

custo médio nesse último caso; 

RELATÓRIOS 

313 Todos os relatórios deverão permitir a alteração de seu layout; 

314 Fornecedores; 

315 Classificações; 

316 Almoxarifados e Requisitantes; 

317 Unidades de Medida; 

318 Relação e Movimentação de Materiais; 

319 Ficha de estoque e saldo; 

320 Consumo Médio e saldo; 

321 Inventário por lote; 

323 Filtros: 

324 Tipo dos serviços; 

325 Classificação; 

326 Material; 

327 Entradas: Analítico e Sintético; 

328 Saídas: Analítico e Sintético; 

329 Transferências: Analítico e Sintético; 

330 Entradas por dotação (ficha); 

331 Balancetes Por Almoxarifado e período, resumindo por classificação; 

332 Balancetes Por Unidade Gestora e período, resumindo por classificação. 
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333 
TC-13 – Inventário do estoque por almoxarifado, com opção de exportação em 

arquivo; 

334 
TC-13 – Inventário do estoque por unidade gestora, com opção de exportação 

em arquivo; 

335 Módulo para atualização via internet do sistema; 

336 
Permitir emissão de relatório com a totalização de entradas e saídas de 

mercadorias sintético; 

337 
Permitir emissão de relatório com a totalização de entradas e saídas de 

mercadorias analítico; 

338 Publicações obrigatórias – IN 028/1999, item XXIV – Compras Realizadas. 

 

SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO DE VEÍCULOS E EQUIPAMENTOS 

339 Cadastro de Classificações; 

340 Cadastro de Fornecedores; 

341 Cadastro de Unidades de Medida; 

342 Cadastro de Órgãos; 

343 Cadastro de Recursos; 

344 Cadastro de Centro de Custos vinculados a Recursos; 

345 Cadastro de Motoristas; 

346 Cadastro de Veículos; 

347 Cadastro de Itinerários; 

348 Cadastro completo de Materiais com no mínimo os campos específicos: 

349 Classificação; 

350 Unidade de Medida; 

351 
Tipo de material (material, serviço, combustíveis, lubrificantes, peças, acessórios 

ou impostos/taxas); 

352 
Tipo de manutenção (abastecimento, troca de óleo, lubrificação, manutenção, 

lavagem, revisão, IPVA, licenciamento ou seguro obrigatório); 

353 Complemento/Características Técnicas; 

354 Último preço (esse campo deve ser atualizado automaticamente pelo sistema); 

355 
Data do último preço (esse campo deve ser atualizado automaticamente pelo 

sistema); 

356 Estoque mínimo (quantidade); 

357 Controle de saldos/custo médio, mensal por recurso; 
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358 
Controle total das entradas de materiais, incluindo o recurso, o estoque/tanque, 

o número do empenho, processo e nota fiscal, se for o caso; 

359 

Controle total das saídas de materiais, vinculando a um veículo, não permitindo 

estoque negativo, com base no controle de saldo mensal por recurso e por 

estoque/tanque; 

360 
Opção na saída, de importação de itens de uma determinada entrada (consumo 

direto); 

361 
Opção de consulta do saldo dos serviços no mês e recurso, na própria tela de 

saída; 

362 
Módulo para transferências de materiais entre recursos, sempre respeitando o 

saldo disponível no recurso origem; 

363 

Registro de tráfego de veículos, incluindo obrigatoriamente dados como, data e 

hora da saída e da entrada, quilometragem na saída, estimativa de 

quilometragem (de acordo com o itinerário selecionado), quilometragem na 

entrada, quilometragem percorrida, finalidade do trafego; 

364 
Registro de inventários, objetivando bloquear a realização de movimentos 

retroativos; 

365 Emissão de guia de recebimento de materiais (entradas); 

366 Emissão de requisição de materiais (saídas); 

367 Emissão de guias de transferência de materiais (transferências entre recursos); 

368 
Possuir rotina de cadastramento da documentação do veículo, com, no mínimo, 

os seguintes itens: 

369 Número do chassis, número RENAVAN, placa e número do motor; 

370 Classificação da CNH necessária para dirigir o veículo; 

371 Ano de fabricação e modelo, placa e cor do veículo;  

372 
Referência do centro de custo padrão ao qual o veículo está vinculado, bem 

como os centros de custos alternativos (eventualmente utilizados); 

373 Data do último: licenciamento, abastecimento, troca de óleo e manutenção; 

374 Tipo de controle (hodômetro/horímetro); motorista padrão e imagem do veículo; 

    375 
Controle analítico (por item) do saldo empenhado x entradas x saídas x saldo 

em estoque (entradas - saídas) x saldo a receber (empenhado e não recebido); 
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376 

Emissão dos relatórios/anexos nos moldes definidos em acórdão pelo TCE-RO: 

Anexo 05 - Consumo diário; Anexo 06 - Manutenções diárias; Anexo 07 - Custo 

mensal; Anexo 08 - Custo por período; Requisição de veículos; e Autorização de 

tráfego. 

377 

Módulo para lançamento de consumo direto (abastecimento direto no posto de 

gasolina), sem afetar o estoque armazenado, mas, realizando a movimentação 

no controle de saldos; 

378 
Módulo para lançamento de manutenções (vinculação direta entre a 

manutenção e o fornecedor dos serviços e peças); 

379 

Controle de hodômetro/horímetro acusando irregularidades/inconsistências no 

momento do lançamento das requisições, ex: O sistema deve alertar caso o 

hodômetro atualmente informado seja inferior a algum já registrado em outros 

consumos. 

380 

Possibilidade de consulta de saldos disponíveis em estoque, e depósitos 

disponíveis para retirada em postos de gasolina, no momento da realização das 

movimentações. 

381 

Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no mínimo, os seguintes itens: 

Numero do Documento e/ou Numero da Nota Fiscal do Abastecimento; Valor 

unitário do combustível e valor total do abastecimento; Hodômetro ou 

horímetro atual do Veiculo Abastecido; 

382 Controle de veículos bicombustíveis (Flex) 

383 

Painel de críticas ao carregar o sistema contendo: Malha fina - sugestão de 

movimentações a serem auditadas; Empenhos com saldo à receber acabando; 

Veículos e equipamentos com dados incompletos; Veículos e equipamentos sem 

empenho para abastecer; Relação de veículos com troca de óleo requerida; 

384 
Monitor de solicitações on-line: abastecimentos realizados através de POS 

diretamente nos fornecedores (postos de combustível); 

RELATÓRIOS 

385 Todos os relatórios deverão 386permitir a alteração de seu layout; 

386 Recursos; 

387 Fornecedores; 

388 Órgãos; 

389 Classificações; 

390 Motoristas; 

391 Veículos; 

392 Itinerários; 

393 Unidades de Medida; 
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394 De Materiais: 

395 Relação; 

396 Movimentação; 

397 Ficha de estoque e saldo; 

398 Consumo Médio e saldo; 

399 Filtros: 

400 Tipo dos serviços; 

401 Classificação; 

402 Material; 

403 Movimentos: 

404 Relatórios: 

405 Entradas: Analítico e Sintético; 

406 Saídas: Analítico e Sintético; 

407 Transferências: Analítico e Sintético; 

408 Balancetes: 

409 Por recurso e período, resumindo por classificação; 

410 Por órgão e período, resumindo por classificação; 

411 Anexos TCE-RO da Instrução normativa no 13/2004: 

412 
TC-13 – Inventário do estoque em almoxarifado, com opção de exportação em 

arquivo; 

413 Consumo por órgão, por recurso e por veículo; 

414 Listagem de consumo por empenho; 

415 Filtros: 

416 Órgão; 

417 Recurso; 

418 Veículo; 

419 Data de saída (intervalo); 

420 Tipo de material e tipo de manutenção; 

421 Relatórios que demonstrem o vencimento dos licenciamentos e CNHs; 

422 Relatório de empenhos (saldos e movimentações); 

423 Módulo para atualização via internet do sistema 
 


